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Sage Contaplus Flex
Manual Oficial

» Duracion: 40—-60 Horas

> Objetivos:

El objetivo del manual es asimilar y aprender las funcionalidades que caracterizan a la aplicacion para poder llevarlos
a la préactica real de la mediana, pequefia y gran empresa en Espafia. Este manual nos servira para plasmar la
contabilidad de una empresa en el software de gestion mas vendido en Espaiia, del modo mas sencillo y agil. Una vez
que sabemos las funcionalidades de la aplicacion para aprovechar al 100% sus posibilidades, podremos enmarcar el
objetivo de este curso: Conocer las funcionalidades, tanto basicas como avanzadas, de ContaPlus Flex. Traducir al
idioma contable documentos justificativos de operaciones comunes de una empresa: facturas de compras, ventas,
recibos de cobros, pagos, nominas, etc. Realizar el cierre del ejercicio contable. Elaborar los distintos informes
contables que la legislacién mercantil exige: Diario, Cuentas Anuales, Modelos Fiscales (IVA)...etc.

> Contenidos:

1.Acceso a la Aplicacion y Alta de Empresas

Prestaciones, Funciones y Procedimientos .................................... 3
Acceso a la Aplicacion ... 3
Creacion de Empresas ... 32
Enlace con Otras Aplicaciones ... 36
Opciones de Configuracion ... 40
AutoevaluaCion ... 68

2.Plan General Contable

Presentacion y Objetivos ... 71
Las CUBNLAS . 71
SUD CUBNEAS 81
AULOEVAIUBCION L 113

3.Gestion de Asientos Contables

Introduccion de Datos Contables en la Aplicacion ... 117
Gestion de ASIentos ... 117
Asientos bajo el Régimen Especial del Criterio de Caja............... 128
Utilizacion de Asientos Predefinidos para Operaciones Habituales
en la Empresa . 141
Asientos PeriOdiCOS . ... 156
Asientos en Moneda Extranjera ... 160
Asiento de Reqularizacion de IVA......... .. 168
Asiento Reqularizacion Prorrata de IVA ... .. 172
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LR P . 175
Utilidades de la Gestion de AsientoS ... 181
Utilidades de ASIentos .. oo 214
AUToeValUaCION 225

4 Gestion de la Informacion Contable

Presentacion y Objetivos ... 229
Balance de Comprobacion de Sumas y Saldos............................ 229
Obtencion del Libro Mayor. ... 234
Obtencion del Libro DIario ... 236
Obtencion de Informes Personalizables ... 239
Modelos Fiscales .. ... 255
Opciones de IS 277
AUTOEValUACION 280

5.Realizacion del Cierre del Ejercicio

Presentacion y Objetivos ... 283
Operacién de Cierre e Inversion del Ejercicio.............................. 283
AutoevaluaCion ... 288

6.0btencién de las Cuentas Anuales

Presentacion y Objetivos ... 291
Balance de SituaCion ... 293
Balance de Pérdidas y Ganancias ... 298
Estado de Cambios en el Patrimonio Neto .................................. 302
Estado de Flujos de Efectivo ... .. 304
Memoria Anual . ... 308
CoNSOlAaCION o 311
Presentacion TelematiCa. ... 313
AULOBVAIUBCION (oo 320

7.Amortizaciones de Inmovilizado

Presentacion y Objetivos ... 323
INMOVINZAAO L. 323
Gestion de Inmovilizado ... 328
AMOTTIZACIONES . 337
AULOEValUACION o 340
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8.0tras Opciones Contables

Presentaciones y Objetivos ... 343
PresSUpPUESTOS 344
AnalltiCa. 350
SEgMENTOS 359
AutoevaluaCion ... 363
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