BASICO

1 La cinta de opciones de Excel
2 ¢Qué es la cinta de opciones?
3 Excel basico — abrir, cerrar, insertar funcion...

e Abrir / Crear un libro de Exel
e Cerrar un libro de Excel

e Guardar un libro de Excel

e Insertar valores en Excel

e Dar formato en Excel

¢ Insertar una funcién en Excel
e Escribir férmulas en una celda
e Insertar férmulas

4 Funciones basicas

e Funciéon SUMA

e Funcion CONTAR

e Funcién PROMEDIO
e Funcion Sl

5 Ordenar y filtrar una tabla

e  Filtrar una tabla
¢ Ordenar una tabla

6 Modificar formato

e Destacar un texto
¢ Un ejemplo de formato
¢ Formato de numeros

7 Insertar un grafico

e Como insertar un grafico en Excel:



INTERMEDIO

1 Funciones condicionales

. CONTAR.SI

. SUMAR.SI

. PROMEDIO.SI

. CONTAR.SI.CONJUNTO

. SUMAR.SI.CONJUNTO

. PROMEDIO.SI.CONJUNTO

2 Funciones de referencia

. BUSCARV
. COINCIDIR
. INDICE

3 Funciones de fechas
4 El simbolo de Dolar $
5 Pegado especial

6 Graficos

e Crear una plantilla para graficos
e Tipos de graficos
*  Graficos combinados

7 Formato condicional

8 Funcionalidades fundamentales

. Imprimir

. Inmovilizar panales
o Agrupar

o Atajos del teclado
] Validacion de datos

9 Personalizar Excel
. Personalizar la barra de herramientas

. Personalizar la cinta de opciones



AVANZADO

1 Funciones Avanzadas de Excel

. Férmulas avanzadas generales

. Formulas avanzadas de referencia

. Rastrear precedentes y dependientes
. Evaluar férmula

. Creacién de nombres

. Opciones de célculo de Excel

. Ejercicios Excel Avanzado

2 Graficos Avanzados de Excel

. No hagas chapuzas en tus gréficos

. Graficos interactivos de Excel

. Gréficos con varios ejes o graficos combinados
. Crear plantillas para graficos

3 Excel avanzado — funcionalidades super utiles

. Eliminar duplicados
o Filtros avanzado de Excel
o Validacién de datos

4 Excel avanzado — Gestion y analisis de datos

Tablas dinamicas

Graficos dinamicos

Obtener datos externos

Analisis de hipdtesis

5 Macros de Excel

0 Grabar una macro

o Guardar un libro de Excel con macros

. Modificar una macro grabada



